
中央会７階会議室のご利用について 

栃木県中小企業団体中央会 

Ⅰ．お申込み手続き 

１． 空室状況の照会・確認 

ご希望の日時に会場が空いているか、本会総務部まで電話にてご照会ください。 

２． 仮予約 

空室の確認が出来ましたら、電話にて仮予約をしてください。 

３． 利用申込み 

仮予約後 2 週間以内に(2 週間以内の利用については指定の期限までに)、「会議室

利用申込書」を本会総務部宛にご郵送（メール、ファックスも可）してください。 

４． 料金の支払い 

申込み受付後、本会より申込書の控えと請求書を送りますので、期限までに本会指

定の口座へ利用料金をお振込みください。 

５． 利用料金(消費税を含む) 

（１）中央会会員の場合 

① ９：００～１２：００ … ３，３００円（午 前） 

② １３：００～１７：００ … ４，４００円（午 後） 

③ ９：００～１７：００ … ６，９３０円（１ 日） 

④ １７：００～２０：００ … ４，９５０円（３時間） 

＊17:00～20:00 は 1 時間につき 1,650 円 

（２）中央会非会員の場合 

① ９：００～１２：００ … ３，８５０円（午 前） 

② １３：００～１７：００ … ４，９５０円（午 後） 

③ ９：００～１７：００ … ７，９２０円（１ 日） 

④ １７：００～２０：００ … ４，９５０円（３時間） 

＊17:00～20:00 は 1 時間につき 1,650 円 

※ 当日キャンセルの場合は、料金の 30％をキャンセル料として申し受けます。 

 

Ⅱ．会議室利用規則 (利用に際してのお願い) 

１． 会議室の定員は、３０名です。 

２． 利用可能時間帯は、９：００～２０：００です。 

３． 利用を開始される前に、利用責任者は必ず本会総務部へお立ち寄りください。 

４． 利用終了後は、本会総務部までご連絡ください。 

５． 以下の項目に該当する場合は、現に使用中であっても会議室のご利用をお断り

し、料金のご返金もいたしません。また、その後のご利用をお断りする場合があり



ますので、ご注意ください。 

① 申込書に記載された内容が明らかに事実と異なるとき。 

② 利用者が、申し込まれた団体・会社等と異なるとき。(また貸し等の禁止) 

③ 騒音、異臭、その他著しく本会及び産業会館来会者等に迷惑を及ぼす行為があ

ったとき、またはあることが予想されるとき。 

④ 会議室内の設備・備品を故意に破壊・破損あるいは持ち出そうとしたとき。 

⑤ その他、本会が不適当と認める行為があったとき。 

６． 壁に張り紙をすることはご遠慮ください。 

７． 会議室内でのご飲食及び喫煙はご遠慮ください。 

８． 危険物は絶対持ち込まないでください。 

９． 会議室内の設備・備品等を破損、あるいは著しく汚された場合は、補修のため

の実費をご請求します。 

10．利用時間の延長については、その後に予約が入っていない場合のみといたします。 

11．事前に会議室をご覧になりたい場合や、ご不明な点がある場合には、あらかじめ

本会総務部へご相談ください。 

 

Ⅲ．設備のご案内 

１．利用人数 ３０名（定員） 

２．場 所 栃木県中小企業団体中央会 7 階 会議室 

３．設備概要 

（１）３人掛け机（テーブル） １０本 

（２）折りたたみ椅子 ３０脚 

（３）その他（ホワイトボード・プロジェクター・スクリーン） 

 

【問い合せ先】 

栃木県中小企業団体中央会 総務部 

宇都宮市中央 3-1-4 栃木県産業会館 3F 

TEL 028(635)2300 ／ ＦAX 028(635)2302 

URL:http://www.tck.or.jp/ 

MAIL:soumu@tck.or.jp 

 

 

 

 

 

 



会議室利用申込書 

令和  年  月  日 

栃木県中小企業団体中央会 御 中 

 

会議室利用規則(利用に際してのお願い)を了承の上、下記のとおり貴会会議室の利用

を申し込みます。 

団体・会社名等  

利 用 責 任 者 名 印 
責 任 者 所 属 

部  署  名 

 

所  在  地 
〒 

 

T E L 

F A X 

（   ） 

（   ） 
メールアドレス 

 

利 用 日 時 

令和  年  月  日(  )   ：   ～   ：   

令和  年  月  日(  )   ：   ～   ：   

令和  年  月  日(  )   ：   ～   ：   

令和  年  月  日(  )   ：   ～   ：   

会 議 等 の 名 称  

会議等の内容(具体的に) 

利用予定人数    人 

利 用 予 定 備 品 

ホワイトボード 

プロジェクター 

スクリーン 

※利用料金    

 

 

円 

※受付印 ※会議室チェック ※請求日 

 

※入金日 

 

 


