
 嘱託職員（補助金事務局スタッフ）募集案内 

令和６年３月１５日 栃木県中小企業団体中央会 

１ 業務内容 

中小企業団体中央会は中小企業等協同組合法に基づき、全国各都道府県に設置された公的な

支援機関です。当嘱託職員に採用された方には、国の補助金事業「中小企業省力化投資補助事

業」における補助金事務局に勤務いただきます。補助事業者からの相談・照会対応をはじめ、

補助事業の進捗管理、申請・報告書類等の確認、各種検査等の実施などが主な職務内容です。 

 

２ 募集人数 若干名 

 

３ 応募資格 

（１）学歴年齢 短大卒以上、満 70 歳未満 

（２）条件等 営業・事務職、行政職等経験者 

 一般的なＩＴスキル（文書作成、データ入力等）を有する方 

 健康状態が良好である方 

（３）免許資格 普通自動車運転免許（ＡＴ限定可） 

 

４ 勤務条件等 

（１）雇用形態 業務委託 

（２）契約期間 原則１年（初年度は契約日～令和７年３月 31日） 

※本年５月以降の業務開始を予定 

※以降も 1年契約にて更新の可能性あり。 

（３）試用期間 1ヶ月（条件変更なし） 

（４）報  酬 時給 2,400円 

（1日 7時間勤務で日給 16,800円、月 20日勤務で月給 336,000円） 

※勤務日数は希望に応じて若干の調整が可能です。 

※所得税源泉あり ※昇給・賞与なし  

（５）支 給 日 月末締め、翌月 20日払い（口座振込） 

（６）通勤手当 本会規程により支給（上限あり） 

（７）福利厚生 社保、雇用・労災保険等は加入無し 

（８）勤務場所 宇都宮市松が峰 1-3-15 富士火災宇都宮ビル 5階（予定） 

（９）勤務時間 午前９時～ 午後５時（休憩１時間、実働７時間） 

 ※原則として時間外勤務はありません。 

（10）休  日 完全週休二日制（土曜･日曜･祝祭日･年末年始 12/29～1/3） 

 

５ 応募、選考方法等 

（１）募集期間 必要人員に達するまで 

（２）申込方法 郵送にて履歴書（任意様式）をご提出ください。 

（３）選考方法 書類選考後、個人面接を行います。 

 

 

 

 

【応募・問合せ先】 〒320-0806  宇都宮市中央 3-1-4 栃木県産業会館 3階 

栃木県中小企業団体中央会（補助金事務局採用担当） 

TEL：028-635-2300 ／ FAX：028-635-2302 URL：http://www.tck.or.jp 


